
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

        

 

ขั้นตอนการขอมบีตัรประจ าตัว
เจ้าหน้าทีข่องรัฐและข้าราชการ

บ านาญ 
กรอกค าขอมีบตัรประจ าตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐ พร้อมแนบเอกสารประกอบ      
    ค าขอ ประกอบด้วย 

- รูปถ่ายชดุปกติ สขีาว ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รปู 
- บตัรข้าราชการเก่า 
- บตัรประชาชนตัวจริง  (ตรวจสอบเลขบัตรประจ าตัวประชาชน) 
- เอกสารแสดงกรุป๊เลือด (กรณีขอมีบตัรครั้งแรก)  
- ส าเนาค าสั่งบรรจุ (กรณขี้าราชการบรรจุใหม่/ไม่เคยมบีัตรหรือ
เปลี่ยนต าแหน่งใหม่) 

 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารการย่ืนขอมบีตัรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ด าเนินการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ  

ผู้ขอมบีัตรตรวจสอบความถกูต้องบตัรประจ าตวัเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ลงลายมือชื่อรับบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

๑. 

๒. 

๓. 

๔. 

๕. 

ผู้รับผิดชอบกลุ่มอ านวยการ ระยะเวลาในการบริการ ไม่เกนิ 5 นาท ี



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือนทั่วไป 

ผู้รับบริการกรอกแบบฟอร์มค า
ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

 
 
 
 ตรวจสอบข้อมูลการขอหนังสอื

รับรองเงินเดือน 
 
 
 
 ด าเนนิการออกหนังสือรับรอง

เงินเดือน  
(ระยะเวลา ไม่เกิน 5 นาที) 

 
 
 
 ลงลายมือชื่อรับหนังสือ

รับรองเงินเดือน 
 
 
 
 ผู้รับผิดชอบกลุ่มอ านวยการ ระยะเวลาในการบริการ ไม่เกนิ 5 นาท ี

๑.
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๒.
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๓.
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๔.
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ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพ่ือประกอบการ 
ประกันตัวผู้ต้องหา 

1. ผู้รับบรกิารกรอกแบบฟอร์มค าขอหนังสือรบัรองเงินเดือน พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบค าขอ ประกอบด้วย 

- หนังสือรับรองจากโรงเรียนตน้สังกัด (กรณีไม่ใช่ ผอ.โรงเรียน)  
- ส าเนาบัตรประชาชนตวัประชาชนตัวจริง,ส าเนาทะเบียนบ้าน  ของครูผู้ขอ 
- ส าเนาบัตรประชาชนตวัประชาชนตัวจริง,ส าเนาทะเบียนบ้าน  ของผู้ต้องหา 
- ส าเนาเอกสารบันทกึคดีของทางสถานีต ารวจ    

 

2. ตรวจสอบเอกสารการย่ืนขอหนงัสือรับรองเงินเดือน 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองเงนิเดือนใหผู้้ร้องขอ 

4. ย่ืนเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นทีก่ารศกึษา
ประถมศกึษามหาสารคาม เขต 3  เพื่อลงนามในหนังสือรับรอง
เงินเดือน 

5. ผู้รับบรกิารตรวจสอบความถกูต้องและลงลายมือชื่อรับหนังสือ
รับรองเงินเดือน 

ผู้รับผิดชอบกลุ่มอ านวยการ ระยะเวลาในการบริการ ไม่เกนิ 5 นาท ี



  

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

ขั้นตอนการขอใบรบัรองสทิธ์ิรักษาพยาบาล  
(กรณีไม่ไดท้ าบัตรจ่ายตรง) 

1. ผู้ขอกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรบัรองสิทธ์ิรกัษาพยาบาล พร้อมแนบ   
    เอกสารประกอบค าขอ ประกอบด้วย 

- ส าเนาประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบตัรประจ าตวัของรัฐ (ผูข้อและผูร้ับ  
  สิทธ์ิ) จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ขอและผู้รบัสทิธ์ิ) จ านวน 1 ชุด 
 

 

4. ย่ืนเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษา
มหาสารคาม เขต 3 เพื่อลงนามในหนังสือรับรองสิทธ์ิรกัษาพยาบาล 

5. ผู้ขอตรวจสอบความถกูต้อง และลงลายมือชื่อรับหนังสือรบัรองสิทธ์ิ
รักษาพยาบาล 

 
 

2. ตรวจสอบเอกสารการขอหนังสอืรับรองสิทธ์ิรักษาพยาบาล 
 

 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองสทิธ์ิพยาบาลใหผู้้ขอ 
 

 

ผู้รับผิดชอบกลุ่มอ านวยการ ระยะเวลาในการบริการ ไม่เกิน 15 นาที 



 
 
 
 

  

 

  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอมแีละใช้อาวุธปืน 

1. ผู้ขอกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรองเพื่อ
ประกอบการ ขออนญุาตมีและใช้อาวุธปืน พร้อมแนบ
เอกสารประกอบค าขอ ประกอบดว้ย 

- ส าเนาบัตรประจ าตวัของรัฐ    จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน              จ านวน 1 ชุด 
- หนังสือรับรองความประพฤติจากโรงเรียนต้น
สังกดั (กรณไีม่ใช ่ผอ.โรงเรียน) 

 

2. ตรวจสอบเอกสารการขอหนังสอืรับรองขออนุญาตมีและใช้อาวุธปนื 
 

 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองการมีและใช้อาวุธปืนใหผู้้ขอ 
 

 

4. ย่ืนเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษา
มหาสารคาม เขต 3 เพื่อลงนามในหนังสือรับรองการมแีละใช้อาวุธปนื 

 
 

5. ผู้ขอตรวจสอบความถกูต้อง และลงลายมือชื่อรับ
หนังสือรับรองการมแีละใช้อาวุธปนื 

 
 

ผู้รับผิดชอบกลุ่มอ านวยการ ระยะเวลาในการบริการ ไม่เกิน 15 นาที 


