
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

 

ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1. กรอกค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พร้อมแนบเอกสารประกอบ      
    ค าขอ ประกอบด้วย 

- รูปถ่ายชุดปกติ สีขาว ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
- บัตรข้าราชการเก่า 
- บัตรประชาชนตัวจริง  (ตรวจสอบเลขบัตรประจ าตัวประชาชน) 
- เอกสารแสดงกรุ๊ปเลือด (กรณีขอมีบัตรคร้ังแรก)  
- ส าเนาค าสั่งบรรจุ (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่/ไม่เคยมีบัตรหรือ
เปลี่ยน    
  ต าแหน่ง    
  ใหม่) 

 
 
 
 
 
 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

3. ด าเนินการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ( ระยะเวลาในการรอ ไม่เกิน                    
    5 นาที ) 

4. ผู้ขอมีบัตรตรวจสอบความถูกต้องบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

5. ลงลายมือชื่อรับบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

รอไม่เกิน 
5 นาที 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือนทั่วไป 

1. ผู้ขอกรอกแบบฟอรม์
ค าขอหนงัสือรบัรอง
เงนิเดือน 

 
 
 
 2. ตรวจสอบข้อมูลการขอ    

หนังสือรบัรองเงนิเดือน 

3. ด าเนนิการท าหนังสือ
รับรองเงนิเดือนใหผู้้ขอ 

(ระยะเวลาไมเ่กนิ 5 นาที) 

4. ผู้ขอหนังสือรบัรอง
เงนิเดือนตรวจสอบความ

ถูกต้อง 

5. ผู้ขอตรวจสอบความ
ถูกต้องและลงลายมือช่ือรับ

ใบรบัรองเงนิเดือน 

รอไม่เกิน 
5 นาที 



 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพื่อประกอบการประกันตัวผู้ต้องหา 

1. ผู้ขอกรอกแบบฟอร์มค าขอหนังสือรับรองเงินเดือน พร้อมแนบเอกสารประกอบค าขอ 
ประกอบด้วย 

- หนังสือรับรองจากโรงเรียนต้นสังกัด (กรณีไม่ใช่ ผอ.โรงเรียน)  
- ส าเนาบัตรประชาชนตัวประชาชนตัวจริง,ส าเนาทะเบียนบ้าน  ของครูผู้ขอ 
- ส าเนาบัตรประชาชนตัวประชาชนตัวจริง,ส าเนาทะเบียนบ้าน  ของผู้ต้องหา 
- ส าเนาเอกสารบันทึกคดีของทางสถานีต ารวจ    

 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอหนังสอืรับรองเงินเดือน 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ผู้ร้องขอ 

4. ยื่นเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
มหาสารคาม เขต 3  เพื่อลงนามในหนังสือรับรองเงินเดือน 

5. ผูข้อตรวจสอบความถูกต้องและลงลายมือชื่อรับหนังสือรับรองเงินเดือน 

รอไม่เกิน 
5 นาที 



 
 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 

ขั้นตอนการขอใบรับรองสิทธิ์รักษาพยาบาล (กรณีไม่ได้ท าบัตรจ่ายตรง) 

1. ผูข้อกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรองสิทธิ์รักษาพยาบาล พร้อมแนบ   
    เอกสารประกอบค าขอ ประกอบด้วย 

- ส าเนาประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบัตรประจ าตัวของรัฐ (ผู้ขอและผู้รับ  
  สิทธิ์) จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน (ผู้ขอและผู้รับสิทธิ์) จ านวน 1 ชุด 
 

 

4. ยื่นเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
มหาสารคาม เขต 3 เพื่อลงนามในหนังสือรับรองสิทธิ์รักษาพยาบาล 

5. ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง และลงลายมือชื่อรับหนังสือรับรองสิทธิ์รักษาพยาบาล 
 

 

2. ตรวจสอบเอกสารการขอหนังสือรับรองสิทธิรั์กษาพยาบาล 
 

 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองสิทธิพ์ยาบาลให้ผู้ขอ 
 

 

รอไม่เกิน 
5 นาที 



 
 

  

 

  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอมีและใช้อาวุธปืน 

1. ผูข้อกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอหนังสือรับรองเพื่อประกอบการ ขออนุญาตมีและใช้
อาวุธปืน พร้อมแนบเอกสารประกอบค าขอ ประกอบด้วย 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวของรัฐ    จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน              จ านวน 1 ชุด 
- หนังสือรับรองความประพฤติจากโรงเรียนต้นสังกัด (กรณีไม่ใช่ ผอ.โรงเรียน) 

 

2. ตรวจสอบเอกสารการขอหนังสือรับรองขออนุญาตมีและใช้อาวุธปืน 
 

 

3. ด าเนินการออกหนังสือรับรองการมีและใช้อาวุธปืนให้ผู้ขอ 
 

 

4. ยื่นเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
มหาสารคาม เขต 3 เพื่อลงนามในหนังสือรับรองการมีและใช้อาวุธปืน 

 
 

5. ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง และลงลายมือชื่อรับหนังสือรับรองการมีและใช้อาวุธปืน 
 

 

รอไม่เกิน 
5 นาที 


