
คู่มือการปฏิบัติงาน

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำมเขต 3

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน

กระทรวงศึกษำธิกำร

กลุ่มพัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ



ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
พ.ศ 2560 ก าหนดให้กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา   มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(ก)  ด าเนินงานฝึกอบรมการพัฒนาก่อนแต่งตั้ง
(ข)  ด าเนินงานฝึกอบรมพัฒนาเพื่อเพ่ิมศักยภาพการปฏิบัติงาน
(ค)  ด าเนินงานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ
(ง)  ปฏิบัติงานส่งเสริมสนับสนุนและยกย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
(จ)  ด าเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษาต่อฝึกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศหรือต่างประเทศ
(ฉ)  ศึกษาวิเคราะห์วิจัยและเสริมสร้างระบบเครือข่ายพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา
(ช)  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกลุ่มงานพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษามหาสารคามเขต 3 เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่ม
พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานให้มีคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน

นาง ฉัตรวิภรณ์ สตานิคม
นักทรัพยากรบุคคลช านาญการพิเศษ

ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา



นำยขวัญเรือน   แสบงบำล
ผอ.สพป.มหำสำรคำม เขต 3

นำยสิทธิชัย  สมเดช
รองผอ.สพป.มหำสำรคำม เขต 3

นำงฉัตรวิภรณ์ สตำนิคมผอ.กลุ่มพัฒนำครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ

นำงกัณณภัสร์  ปัญญำ
นักทัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร

ขอบข่ำยภำรกิจงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่กลุ่มพัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3

งานฝึกอบรมการพัฒนาก่อนการแต่งตั้ง

การฝึกอบรมการพัฒนาตามความตอ้งการ

งานลาศึกษาต่อ ฝึกอบรม หรือปฏิบัติ 
งานวิจัยภายในประเทศและต่างประเทศ

งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครู
และบุคลารกทางการศึกษา

งำนธุรกำร


