
 

 
 
 

                                           
 
    

ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต ๓ 
                                                       ที่  ๒๕  /๒๕๖๑ 

เรื่อง   กำรมอบหมำยงำนและก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำง 
………………………………………….…………….. 

 
อนุสนธิค ำสั่งที่ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต ๓ ที่  ๔๘๑/๒๕๖๐  

ลงวันที่ ๑  ธันวำคม  ๒๕๖๐ ได้มอบหมำยกำรปฏิบัติงำนและก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของข้ำรำชกำร และ
ลูกจ้ำง ไปแล้วนั้น 
 เนื่องจำก มีกำรปรับเปลี่ยนงำนในหน้ำที่ของข้ำรำชกำรในกลุ่มพัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
เพ่ือให้กำรบริหำรรำชกำรใน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต ๓ เป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อยและเหมำะสม อำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๓๗  แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำร  กระทรวง 
ศึกษำธิกำร พ.ศ.๒๕๔๖  จงึยกเลิกค ำสั่งค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม  เขต ๓   
ที่ ๔๘๑/๒๕๖๐  ลงวันที่  ๑  ธันวำคม  ๒๕๖๐  เฉพำะกลุ่มพัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ หน้ำที่ ๒๓  ถึง  
หน้ำที่ ๒๔ บรรทัดที่ ๒๒ และให้ใช้ค ำสั่งนี้แทน นอกนั้นคงเดิม ดังนี้ 
 1. นำงฉัตรวิภรณ์  สตำนิคม  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการกลุ่ม
พัฒนาครูและบุคลรกรทางการศึกษา  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต ๓   มีหน้าที่
รับผิดชอบเกี่ยวกับก ากับ ติดตาม กลั่นกรอง ตรวจสอบการด าเนินการทุกงานก่อนเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น 
การศึกษาวิเคราะห์  สังเคราะห์  ส่งเสริมพัฒนาเสนอความเห็นสรุปรายงานและให้ข้อเสนอแนะ  ดูแลแนะน าให้
ค าปรึกษาและแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานในกลุ่มพัฒนาครูและบุคลรกรทางการศึกษา  ให้เป็นไปตาม
กฎหมาย กฎ  ระเบียบ ค าสั่ง  นโยบาย เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพในงาน   
 2. นำงกัณณภัสร์   ปัญญำ   ต าแหน่ง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ มีหน้าที่   
          ๑. การฝึกอบรม 
   ๑.๑ การฝึกอบรมตามนโยบาย สพท. /กรม /กระทรวง 
   ๑.๒ การส่งบุคลากรไปอบรม ร่วมกับส่วนราชการอ่ืน 
   ๑.๓ การอบรมพัฒนาก่อนแต่งตั้ง  
    ๑.๓.๑ ผู้อ านวยการโรงเรียน 
    ๑.๓.๒ ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
    ๑.๓.๓ ศึกษานิเทศก์ 
    ๑.๓.๔ ครูผูช้่วย 
    ๑.๓.๕ ให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ 
   ๑.๔ การอบรมพนักงานราชการ  ลูกจ้างชั่วคราว 
  ๒. งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
   ๒.๑ การคัดเลือกข้าราชการครู /พลเรือน /ลูกจ้างประจ าดีเด่น สพฐ. 
   ๒.๒ การคัดเลือกครูดีในดวงใจ 
   ๒.๓ การคัดเลือกข้าราชการครู /พลเรือน /ลูกจ้างประจ าดีเด่น  หน่วยงานอื่น ๆ 
   ๒.๔ การคัดเลือกข้าราชการครูดีเด่นตามกลุ่มสาระ 
                       /๓. การพัฒนา… 



 

-๒๔- 
 

  ๓. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาด้วยระบบการฝึกอบรม 
                         แบบ E- Training (UTQ online)        
  ๔. งานประเมินคุณภาพการบริหารงานบุคคล 
  ๕. งานค ารับรองการปฏิบัติราชการ  / ARS / KRS   
  ๖. งานวิเคราะห์ภารกิจและแผนปฏิบัติงาน  /โครงการ /กลยุทธ์ กลุ่มบริหารงานบุคคล 
  ๗. การลาศึกษาต่อ 
   ๗.๑ การลาศึกษาต่อภายในประเทศ 
   ๗.๒ การลาศึกษาต่อภาคปกติ 
   ๗.๓ การลาศึกษาต่อภาคนอกเวลา 
   ๗.๔ การจัดท าสัญญาลาศึกษาต่อ/ ฝึกอบรม/ท าวิจัย ภายในประเทศ 
   ๗.๕ การลาศึกษาต่อ / ฝึกอบรม/ท าวิจัย ต่างประเทศ  รายงานการลาศึกษาต่อ/ ฝึกอบรม/ 
ท าวิจัย ต่างประเทศไป สพฐ. 
  ๘. การขอใบอนุญาตเข้าท างานและการต่ออายุหนังสือเดินทางครูอัตราจ้างชาวต่างประเทศ 
  ๙. การขออนุญาตไปต่างประเทศ กรณีลาศึกษาต่อ  ดูงาน  ท าวิจัย    
  ๑๐. งานค ารับรองการปฏิบัติราชการ /ARS /KRS 
   ๑๐.๑ รายงานการด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
   ๑๐.๒ รายงานการด าเนินการตามแผนกลยุทธ์ 
   ๑๐.๓ ประสานงานกลุ่มอ านวยการและกลุ่มนโยบายและแผนในการจัดท าข้อมูล 
   ๑๐.๔ รวบรวม/จัดเตรียมเอกสารประกอบการรายงานและตรวจรับประเมิน 
  ๑๑. สรุปผลการปฏิบัติงานตามโครงการของกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาทุกโครงการ 
  ๑๒. เสนอการขออนุมัติไปราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  ๑๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
    
             ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่   ๑๘   เดือน   มกราคม   พ.ศ. ๒๕๖๑    เป็นต้นไป 
 

         สั่ง  ณ  วันที ่๑๘  เดือน  มกราคม    พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 
                                                                                                       
                                   

                                                                     

                

                                                          (นำยชัยณรงค์  แสงค ำ) 
                               ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต ๓ 
    

 
 
 
 
 
 
 


