
โครงสร้างการบริหารงาน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 3 

- จัดท ำนโยบำยและแผนพัฒนำ 
  กำรศึกษำ 
- วิเครำะห์กำรจัดตั้ง 
  งบประมำณเงินอุดหนุนท่ัวไป 
  ของสถำนศึกษำ 
- ตรวจสอบ ติดตำม ประเมิน 
  และรำยงำนผลกำรใช้จ่ำย 
  งบประมำณ 
- ด ำเนินกำรวิเครำะห์และจัดท ำ 
  ข้อมูลเก่ียวกับกำรจัดตั้ง ยุบ  
  เลิกและโอนสถำนศึกษำขั้น 
  พื้นฐำน 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ 
  มอบหมำย 

- ศึกษำ วิเครำะห์ ส่งเสริม 
สนับสนุนและด ำเนินงำน
เก่ียวกับศำสตร์พระรำชำ 
- ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำขั้น
พื้นฐำนในรูปแบบกำรศึกษำใน
ระบบ กำรศึกษำนอกระบบ
และกำรศึกษำตำมอัธยำศัย 
- จัดเตรียมข้อมูลกำรจัด
กำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
- ประสำนและส่งเสริมองค์
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
- ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ
ส ำหรับผู้พิกำร ผู้ด้อยโอกำส
และผู้มีควำมสำมำรถพิเศษ 
- ส่งเสริมงำนแนะแนว สุขภำพ 
อนำมัย กีฬำและนันทนำกำร 
ลูกเสือ ยุวกำชำด เนตรนำรี 
- ส่งเสริมสนับสนุนกำรระดม
ทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
-กำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำ
เสพติดและระบบดูแลนักเรียน 
- งำนวิเทศวัมพันธ์ 
-ส่งเสริมแหล่งกำรเรียนรู้  
- ปฏิบัติงำนหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ
มอบหมำย 
 

- ประสำร ส่งเสริม สนันสนุน
และพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำ
ขั้นพืน้ฐำน  
- ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย เพื่อ
พัฒนำหลักสูตรกำรสอนและ
กระบวนกำรเรียนรู้ของผู้เรียน 
 - วิจัย พัฒนำ ส่งเสริม ติดตำม 
ตรวจสอบและระเมินเก่ียวกับ
กำรวัดและประเมินผล
กำรศึกษำ 
- วิจัย พัฒนำ ส่งเสริม 
มำตรฐำนกำรศึกษำและกำร
ประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
- นิเทศ ตดิตำมและประเมินผล
กำรจัดกำรศึกษำ 
- ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยและ
พัฒนำส่ือนวัตกรรมกำรนิเทศ
ทำงกำรศึกษำ 
- ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรคณะ
ติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล
และนิเทศกำรศึกษำของเขต
พื้นท่ีกำรศึกษำ 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีรับ 
  มอบหมำย 

- ฝึกอบรมกำรพัฒนำก่อน
แต่งตั้ง 
- ฝึกอบรมพัฒนำเพื่อเพิ่ม
ศักยภำพกำรปฏิบัติงำน 
- พัฒนำข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
- กำรลำศึกษำต่อ ฝึกอบรม
หรือปฏิบัติกำรวิจัย
ภำยในประเทศและ
ต่ำงประเทศ 
- ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยและ
เสริมสร้ำงระบบเครือข่ำยกำร
พัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
- ปฏิบัติงำนหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ
มอบหมำย 
 

- วำงแผนอัตรำก ำลังและ 
  ก ำหนดต ำแหน่ง 

- ส่งเสริม สนับสนุนกำรมีหรือ 
  เล่ือนวิทยฐำนะ 
- วิเครำะห์และจัดท ำข้อมูล 
  เก่ียวกับกำรสรรหำ บรรจุ 
  และแต่งตั้ง ย้ำยโอนและ 
  ลำออกจำกรำชกำร 
- ศึกษำ วิเครำะห์และ 
  ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำร 
  ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
  กำรเล่ือนเงินเดือน กำร 
  มอบหมำยหน้ำท่ี 
-บ ำเหน็จควำมชอบและ 
  ทะเบียนประวัติ 
- ระบบจ่ำยตรงเงินเดือนและ 
  ค่ำจ้ำงประจ ำ 
- ศึกษำ วิเครำะห์และจัดท ำ
ข้อมูลเพื่อด ำเนินงำนวินัย 
อุทธรณ์ ร้องทุกข์และ
ด ำเนินคดีของรัฐ 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ 
  มอบหมำย 

- งำนบริหำรกำรเงิน 
- งำนบริหำรงำนบัญชี 
- งำนบริหำรงำนพัสดุ 
- งำนบริหำรสินทรัพย์ 
- ให้ค ำปรึกษำสถำนศึกษำ 
  เก่ียวกับกำรด ำเนินงำน 
  บริหำรงำนกำรเงิน งำน 
  บัญชี งำนพัสดุและงำน 
  บริหำรสินทรัพย์ 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ 
  มอบหมำย 

- ศึกษำ วิเครำะห์  
  ด ำเนินกำร และส่งเสริม 
  กำรจัดกำรศึกษำทำงไกล 

- ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย และ 
  พัฒนำระบบข้อมูล 
  สำรสนเทศ 
 - ด ำเนินงำนสำรสนเทศ 
- ด ำเนินกำรวิเครำะห์ และ 
  ปฏิบัติงำนระบบ 
  คอมพิวเตอร์ 
- ส่งเสริมสนับสนุนและ 
  ด ำเนินงำนบริกำรเทคโนโลยี 
  สำรสนเทศ 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีรับ 
  มอบหมำย 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศกึษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3 
คณะกรรมกำรตดิตำม ตรวจสอบ ประเมินผล 

และนิเทศกำรศึกษำ (ก.ต.ป.น.) 

หน่วยตรวจสอบภำยใน 

กลุ่มอ ำนวยกำร กลุ่มบริหำรงำนกำรเงิน
และสินทรัพย์ 

กลุ่มส่งเสริมกำรจัด
กำรศึกษำ 

กลุ่มนโยบำยและแผน กลุ่มส่งเสริมกำรจัด
กำรศึกษำทำงไกลฯ 

กลุ่มบริหำรงำนบุคคล กลุ่มพัฒนำครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

กลุ่มกฎหมำยและคด ีกลุ่มนิเทศ ติดตำม และ
ประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 

สถำนศึกษำในสังกัด  
จ ำนวน 145 โรงเรียน 

คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3 

- งำนช่วยอ ำนวยกำร 
- งำนสำรบรรณ 
- งำนอำคำรสถำนท่ี ส่ิงแวดล้อม  
   และยำนพำหนะ 
- งำนจัดระบบบริหำรงำน กำร 
   ควบคุมภำยในและพัฒนำ  
   องค์กร 
- บริกำรและอ ำนวยควำม 
  สะดวกในเร่ืองกำรออกหนังสือ 
  รับรองต่ำง ๆ กำรออกบัตร 
  ประจ ำตัว 
- ประชำสัมพันธ์ 
- ประสำนกำรด ำเนินงำน 
  ระหว่ำงหน่วยงำนภำยในและ 
  ภำยนอก 
- ประสำน ส่งเสริมกำรจัด 
   สวัสดิกำรและสวัสดิภำพ 
- ด ำเนินกำรเลือกตั้งและสรรหำ 
  กรรมกำรและอนุกรรมกำร 
- ปฏิบัติหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ 
  มอบหมำย 

- ฝึกอบรมกำรพัฒนำก่อน
แต่งตั้ง 
- ฝึกอบรมพัฒนำเพื่อเพิ่ม
ศักยภำพกำรปฏิบัติงำน 
- พัฒนำข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
- กำรลำศึกษำต่อ ฝึกอบรม
หรือปฏิบัติกำรวิจัย
ภำยในประเทศและ
ต่ำงประเทศ 
- ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยและ
เสริมสร้ำงระบบเครือข่ำยกำร
พัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
- ปฏิบัติงำนหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับ
มอบหมำย 
 

- ตรวจสอบกำรเงิน กำรบัญชี และระบบกำรดูแล
ทรัพย์สิน 
- ตรวจสอบกำรด ำเนินงำนหรือกระบวนกำรปฏิบัติงำน 
- กำรประเมินกำรบริหำรควำมเส่ียง 
- กำรตรวจสอบภำยในตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
- ปฏิบัติงำนหน้ำท่ีอ่ืนท่ีได้รับมอบหมำย 
 


