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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอน 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 
2 
 
3 
 
 
4 
 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6 
 
 
7 
 
8 
 
9 
 

10 
11 
12 
 
 

13 
 

- ตรวจสอบต ำแหน่งว่ำงข้ำรำชกำรครูสำยงำนกำรสอน พร้อมข้อมูล
อัตรำก ำลังและสำขำวิชำเอก ของแต่ละสถำนศึกษำ 
- ตรวจสอบปฏิทินกำรยื่นค ำร้องขอย้ำยและประชำสัมพันธ์กำรยื่นค ำร้องขอ
ย้ำยตำมปฏิทินที่ก ำหนด 
- ประชำสัมพันธ์ต ำแหน่งว่ำงพร้อมข้อมูลอัตรำก ำลังครูและสำขำวิชำเอกที่
ต้องกำรของแต่ละสถำนศึกษำ ณ สพป.มค.3 และเว็บไซต์ สพป.มค.3 ให้
ข้ำรำชกำรครูทรำบ 
- ข้ำรำชกำรครูยื่นค ำร้องขอย้ำยพร้อมเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำผ่ำน
ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ ระหว่ำงวันท่ี 8 - 28 มกรำคม 2563 
- สถำนศึกษำรวบรวมค ำร้องขอย้ำยและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำพร้อม
ควำมเห็นของคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำนและระบุสำขำวิชำเอกที่
ต้องกำรทดแทนตำมควำมต้องกำรของสถำนศึกษำส่งไปยัง สพท. ของผู้
ประสงค์ขอย้ำย ดังนี้ 
     1) ขออนุมัติเป็นหลักกำรในกำรส่งค ำร้องขอย้ำยของข้ำรำชกำรครูสำย
งำนกำรสอนไปต่ำงเขตพื้นที่กำรศึกษำพร้อมควำมเห็นของคณะกรรมกำร
สถำนศึกษำ 
     2) รวบรวมค ำร้องขอย้ำยของข้ำรำชกำรครูสำยงำนกำรสอนในสังกัด 
ตรวจสอบคุณสมบัติ และแยกประเภทค ำร้องขอย้ำย 
     3) กรณีย้ำยไปต่ำงเขต จัดส่งค ำร้องขอย้ำยไปต่ำงเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
พร้อมควำมเห็นของกรรมกำรสถำนศึกษำ 
- แต่งตั้ งคณะท ำงำนระดับเขตพื้นที่กำรศึกษำ เพื่อตรวจสอบข้อมูล
รำยละเอียดกำรย้ำย ก่อนจัดส่งข้อมูลไปยังส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด
มหำสำรคำมด ำเนินกำรต่อไป 
- สพป.มค.3 จัดท ำข้อมูลตำมองค์ประกอบกำรย้ำยที่ ก.ค.ศ. ก ำหนดและ
รำยละเอียดตัวช้ีวัดที่ สพฐ. ก ำหนด เพื่อเสนอ อกศจ./กศจ.มค. พิจำรณำ 
- สพป.มค.3 ส่งข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำย้ำย ให้ส ำนักงำนศึกษำธิกำร
จังหวัดมหำสำรคำม 
- ศธจ.เชิญ ผอ.สพป.มค.3 และผู้เกี่ยวข้อง ร่วมเป็นคณะท ำงำนตรวจสอบ
ข้อมูลและจัดท ำรำยละเอียดกำรย้ำยก่อนน ำเสนอ อกศจ. 
- ศธจ. เสนอ อกศจ. /กศจ. พิจำรณำอนุมัติกำรย้ำย 
- ผู้มีอ ำนำจตำมมำตรำ 53 ออกค ำสั่งย้ำยและแต่งตั้ง ตำมมติ กศจ. 
- ส่งตัวผู้ได้รับกำรแต่งตั้งย้ำยจำกต่ำงเขตพื้นที่กำรศึกษำและในเขตพื้นที่
กำรศึกษำ ไปรำยงำนตัวที่สถำนศึกษำในสังกัด ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำมหำสำรคำม เขต 3 และรำยงำนตน้สังกัดเดิมทรำบ 
- จัดส่งค ำสั่งย้ำยแจ้งหน่วยงำน/ผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบ 

 

1. มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรย้ำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำร ที่ ก.ค.ศ. 
ก ำหนด 
2. มีปฏิทินกำรด ำเนินกำรยื่นค ำรอ้งขอย้ำย /
ประชำสมัพันธ์กำรยื่นค ำร้องขอย้ำย และ
ด ำเนินกำรพิจำรณำย้ำย ตำมก ำหนดกำรที่ 
สพฐ. ก ำหนด 
3. มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลตำม
เกณฑ์ประกอบกำรย้ำยข้ำรำชกำรครู 
4. มีกำรประชุมคณะท ำงำนระดบัเขตพื้นท่ี
กำรศึกษำ เพื่อตรวจสอบข้อมูลและจัดท ำ
รำยละเอียดกำรย้ำย /ระดับจังหวดั เพื่อ
พิจำรณำอนุมัติกำรย้ำย 
 

 


