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กลุ่มงานนโยบายและแผน 
 

1. งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา 
 

1.1ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
   1) วิเคราะห์ทิศทางและหรือยุทธศาสตร์กลยุทธ์ระดับชาติ กระทรวง สพฐ. กลุ่มจังหวัด 
จังหวัด รวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
   2) ศึกษาผลการด าเนินงานหรือการวิจัยที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
   3) วิเคราะห์ผลการจัดการศึกษา ทั้งด้านปริมาณและคุณภาพท่ีส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
และสถานศึกษา 
   4) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย การจัดและพัฒนาการศึกษาในภาพรวมของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการก าหนดนโยบายของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

    5) จัดท านโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัดการศึกษาที่สอดคล้องกับบริบทสภาพแวดล้อม
และความต้องการของชุมชน และสนับสนุนน าไปใช้ในการจัดการศึกษา ตลอดจนเผยแพร่สู่สารารณชน 

   6) เสนอตอ คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด(กศจ.) พิจารณานโยบาย จุดเน้นและเป้าหมาย 
การจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  7)  เผยแพร่ต่อสาธารณชนและสนับสนุนการน านโยบายไปใช้ในการจัดการศึกษา 
  8) ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
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1.2 Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ทิศทาง ยุทธศาสตร์ของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง และ
ผลการด าเนินงาน รายงานการศึกษา วิจัยที่ผ่านมาในเชิงปริมาณและ
คุณภาพ เพื่อเป็นข้องมลูภาพรวมของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

จัดท านโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัดการศึกษาของส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษา 

กศจ.พิจารณา 

เผยแพร่ต่อสาธารณะชน และสนับสนุนการน านโยบายไปใช้ใน
การจัดการศึกษา 

ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการ
ด าเนินงาน 
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 1.3 ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

    1)  ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ.2560 -2579 ) 
    2)  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ.2560 -2564 ) 
    3)  
    3) นโยบายรัฐบาล 
    4) นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
    5) นโยบายของนายกรัฐมนตรี (พลเอกประยุทธ์  จันทร์โอชา) 
    6) นโยบายด้านการศึกษาของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
    7) นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
   8) แผนพัฒนาจังหวัด 
   9) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
   10)  รายงานการศึกษา การวิจัยที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
   11) รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
1.4 ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
  

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

1 1) วิเคราะห์ทิศทางและหรือยุทธศาสตร์กลยุทธ์
ระดับชาติ กระทรวง สพฐ. กลุ่มจังหวัด จังหวัด 
รวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2) ศึกษาผลการด าเนินงานหรือการวิจัยที่
เกี่ยวข้องกับการพัฒนาส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
3) วิเคราะห์ผลการจัดการศึกษา ทั้งด้านปริมาณ
และคุณภาพที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา 
 

2 เดือน 
ภายในเดือน 
พฤศจิกายน
ของปี 

กลุ่มนโยบายและแผน  

2 1) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย การจัดและพัฒนา
การศึกษาในภาพรวมของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการก าหนด
นโยบายของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2) จัดท านโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัด
การศึกษาท่ีสอดคล้องกับบริบทสภาพแวดล้อม
และความต้องการของชุมชน และสนับสนุน
น าไปใช้ในการจัดการศึกษา ตลอดจนเผยแพร่สู่
สารารณชน 

1 เดือน กลุ่มนโยบายและแผน  
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ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

3 เสนอตอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด(กศจ.) 
พิจารณานโยบาย จุดเน้นและเป้าหมาย 
การจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
 

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

4 เผยแพร่ต่อสาธารณะชนและสนับสนุนการน า
นโยบายไปใช้ในการจัดการศึกษา 

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

5 ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการ
ด าเนินงาน 

ทุก 3/6/9
และ 12 
เดือน 

กลุ่มนโยบายและแผน  
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2.งานจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  
  2.1 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
   1) ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา และศึกษารายงานข้อมูลสารสนเทศ
ที่เก่ียวข้อง 
   2) ศึกษารายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา / ข้อมูลสารสนเทศ 
   3) ระดมความคิดเห็นและความต้องการของผู้มีส่วนได้เสีย 
   4). วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อมภายนอกและภายใน ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของ
เขตพ้ืนที่การศึกษา (SWOT) และประเมินสถานภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
   5)  ก าหนดวิสัยทัศน์ (Vision) พันธกิจ (Mission) และเป้าประสงค์ (Corporate Objective) 
ของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
   6). ก าหนดกลยุทธ์จัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา    
   7). ก าหนดผลผลิต (Outputs) ผลลัพธ์ (Outcomes) และตัวชี้วัดความส าเร็จ (Key 
Performance Indicators : KPI)  เป้าหมายและกรอบแผนงาน/โครงการ 
   8) น าเสนอร่างแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานต่อคณะกรรมการยกร่างแผนพัฒนาการจัด
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
   9) ปรับร่างแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานตามข้อเสนอของคณะกรรมการฯ 
   10) น าเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
   11) เผยแพร่แผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานต่อสาธารณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบ 
   12) สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
   13)  ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 
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  2.2. Flow Chat การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 

วิเคราะหส์ภาพแวดล้อม และประเมินสถานภาพของเขตพื้นท่ีการศกึษา 

                 ก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ กลยุทธ์ ผลผลิต  
                ผลลัพธ์ ตัวช้ีวัดความส าเร็จและกรอบแผนงาน/โครงการ 

เสนอคณะกรรมการยกร่างแผนพัฒนาฯ   ให้
ข้อเสนอแนะ/ปรับปรุง 

น าเสนอ กศจ. เพ่ือพิจารณา 

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 

ทบทวนภารกิจศึกษาข้อมลูสารสนเทศ/ผลการ
ด าเนินงาน/ส ารวจความต้องการและระดมความ

คิดเห็นจากผู้มสี่วนได้เสยี 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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2.3 ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

   1) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่  11 
   2) นโยบายรัฐบาล เรื่องการปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษท่ี 2 (พ.ศ.2552 – 2561 ) 
   3) นโยบายรัฐบาล 
   4) นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
   5) นโยบายของนายกรัฐมนตรี (พลเอกประยุทธ์  จันทร์โอชา) 
   6) นโยบายด้านการศึกษาของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
   7) นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  8) แผนพัฒนาจังหวัด 
  9) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
  10)  รายงานการศึกษา การวิจัยที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
  11) รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
 
2.4 ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
  
ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษา และศึกษารายงานข้อมูลสารสนเทศ
ที่เก่ียวข้อง 

1 เดือน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

2 ศึกษารายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา / 
ข้อมูลสารสนเทศ 

1 เดือน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

3 ระดมความคิดเห็นและความต้องการของผู้มี
ส่วนได้เสีย 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

4 วเิคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อมภายนอกและ
ภายใน ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของ
เขตพ้ืนที่การศึกษา (SWOT) และประเมิน
สถานภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

1 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

5 ก าหนดวิสัยทัศน์ (Vision) พันธกิจ (Mission) 
และเป้าประสงค์ (Corporate Objective) ของ
เขตพ้ืนที่การศึกษา 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

6 ก าหนดกลยุทธ์จัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษา    

กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

7 ก าหนดผลผลิต (Outputs) ผลลัพธ์ 
(Outcomes) และตัวชี้วัดความส าเร็จ (Key 
Performance Indicators : KPI)  เป้าหมาย
และกรอบแผนงาน/โครงการ 

กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 
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ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
8 น าเสนอร่างแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้น

พ้ืนฐานต่อคณะกรรมการยกร่างแผนพัฒนาการจัด
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

1 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

9 ปรับร่างแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ตามข้อเสนอของคณะกรรมการฯ 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

10 น าเสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด 

1 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

11 เผยแพร่แผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ต่อสาธารณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบ 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

12 สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท า
แผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ตลอดป ี กลุ่มนโยบายและแผน
และกลุ่มนิเทศฯ 

 

13 ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการ
ด าเนินงาน 

ตลอดป ี กลุ่มนโยบายและแผน
และกลุ่มนิเทศฯ 

 

 
 
 

 3.การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี  

  3.1 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  
 

    1) ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายรัฐบาล สพฐ. กลุ่มจังหวัด จังหวัด แผนพัฒนาการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน  ของเขตพ้ืนที่การศึกษา สภาพแวดล้อม ผลการด าเนินงานของปีที่ผ่านมา สภาพปัญหา  และ
ความต้องการของพ้ืนที่การศึกษา 
    2). แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือพิจารณาร่างในข้อ 1 เพ่ือก าหนดจุดเน้นและเป้าหมายของ เขตพ้ืนที่
การศึกษา 
    3) น าเสนอร่างจุดเน้นและเป้าหมายการพัฒนาประจ าปีต่อทีมบริหารองค์กร 
    4) แจ้งกลุ่ม/หน่วย ด าเนินการจัดท าแผนงานโครงการให้สอดคล้องกับจุดเน้นและเป้าหมาย
การพัฒนาองค์กร 
    5) วิเคราะห์โครงการให้สอดคล้องกับจุดเน้นและเป้าหมายของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
    6) รวบรวมโครงการ เพื่อจัดท าร่างแผนปฏิบัติการประจ าปี 
    7) น าเสนอ กศธ.. เพื่อเห็นชอบ (กรณีมีการเสนอแนะแก้ไข กลับไปข้อ 5) 
    8) จัดท าเอกสารแผนปฏิบัติการประจ าปี 
     9) เผยแพร่ และสื่อสารสู่การปฏิบัติ 
    10) สนับสนุน ช่วยเหลือ สถานศึกษาจัดท าแผน 
    11) ปรับปรุงแผนปฏิบัติการระหว่างปี 
    12) ติดตาม ประเมินผลและรายงานการด าเนินการ 
 



9 

 

.   
 3.2. Flow Chat การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายรัฐบาล สพฐ. กลุ่มจังหวัด จังหวดั  
แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของเขตพื้นท่ีการศึกษา 
สภาพแวดล้อม ผลการด าเนินงานของปีท่ีผ่านมา สภาพปญัหา
และความต้องการ 
ของพื้นที่ส่วนได้เสีย 

แต่งตั้งคณะท างานเพื่อพิจารณารา่ง เพื่อก าหนดจุดเน้น และเป้าหมายของเขตพื้นท่ี
การศึกษาประจ าป ี

น าเสนอร่างจดุเน้นและเป้าหมายการ
พัฒนาประจ าปตี่อทีมบริหารองค์กร 

แจ้งกลุ่ม/หน่วย ด าเนินการจัดท าแผนงานโครงการให้สอดคล้อง 
กับจุดเน้นและเป้าหมายการพัฒนาองค์กร 

วิเคราะหโ์ครงการให้สอดคล้องกับจุดเน้นและเป้าหมายของ เขตพื้นที่การศึกษา 

รวบรวมแผนงานโครงการ เพื่อจัดท าร่างแผนปฏิบตัิการประจ าปี 

น าเสนอ กศจ. เพ่ือเห็นชอบ 

ปรับปรุงแผนการปฏิบตัิระหว่างปี 

สนับสนุน  ช่วยเหลือ  สถานศึกษาจัดท าแผน 

เผยแพร่ และสื่อสารสู่การปฏิบตั ิ

ติดตาม ประเมินผลและรายงาน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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  3.3 ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

    1) ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ( พ.ศ.2560-2579 ) 

    2) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
    3) นโยบายรัฐบาล 
    4) นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
    5) นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
   6) แผนพัฒนาจังหวัด 
   7) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
   8)  รายงานการศึกษา การวิจัยที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
   9) รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

 3.4  ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
  

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายรัฐบาล สพฐ. กลุ่มจังหวัด 

จังหวัด แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของเขต
พ้ืนที่การศึกษา สภาพแวดล้อม ผลการด าเนินงาน
ของปีที่ผ่านมา สภาพปัญหาและความต้องการ 

5 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือพิจารณาร่างในข้อ 1 เพ่ือ
ก าหนดจุดเน้นและเป้าหมายของ เขตพ้ืนที่การศึกษา 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

3 น าเสนอร่างจุดเน้นและเป้าหมายการพัฒนา
ประจ าปีต่อทีมบริหารองค์กร 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

4 แจ้งกลุ่ม/หน่วย ด าเนินการจัดท าแผนงานโครงการ
ให้สอดคล้องกับจุดเน้นและเป้าหมายการพัฒนา
องค์กร 

7 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

5 รวบรวมโครงการ เพื่อจัดท าร่างแผนปฏิบัติการ
ประจ าปี 

7 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

6 น าเสนอ กศธ.. เพื่อเห็นชอบ (กรณีมีการเสนอแนะ
แก้ไข กลับไปข้อ 5) 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

7 จัดท าเอกสารแผนปฏิบัติการประจ าปี 
 

7 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

8 เผยแพร่ และสื่อสารสู่การปฏิบัติ 2 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  
9 ปรับปรุงแผนปฏิบัติการระหว่างปี 

 
ตลอดป ี กลุ่มนโยบายและแผน

และคณะท างาน 
 

10 ติดตาม ประเมินผลและรายงานการด าเนินการ 
 

ตลอดป ี กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 
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 4. งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษาจังหวัด 
 
 4.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  1) ศึกษาเอกสารและนโยบายการจัดการศึกษาที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 
 แห่งชาติ นโยบายรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ สพฐ., แผนพัฒนาจังหวัดฯ 
  2)  ส ารวจรายชื่อหน่วยงานทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัดการศึกษาภายในจังหวัด 
ทั้งภาครัฐและเอกชน เช่น สพป. /สพม. กศน. อาชีวศึกษา มหาวิทยาลัย,การศึกษาพิเศษ, องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
  3)  จัดท าแบบส ารวจข้อมูลพ้ืนฐานทางการศึกษา และขอความร่วมมือหน่วยงานทางการศึกษาและ 
หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง กรอกข้อมูลพร้อมส่งรายชื่อคณะกรรมการอ านวยการและคณะท างาน 
จัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดระยะ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการการศึกษาจังหวัดประจ าปี 
เพ่ือออกค าสั่ง/ประกาศแต่งตั้ง 
  4) จัดประชุมคณะท างานเพ่ือจัดท าทิศทางการจัดการศึกษาของจังหวัด โดยการวิเคราะห์ SWOT  
และจัดท าวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ ยุทธศาสตร์และกลยุทธ์ เป้าหมาย/ตัวชี้วัดความส าเร็จ 
  5) แจ้งทิศทางการจัดการศึกษาของจังหวัดให้หน่วยงานทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท า 
โครงการ/กิจกรรมเพ่ือบรรจุไว้ในแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและแผนปฏิบัติราชการการศึกษา 
จังหวัดประจ าปี 
  6) ประชุมคณะท างานเพ่ือจัดท าร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและแผนปฏิบัติราชการการศึกษา 
จังหวัดประจ าปีเสนอคณะกรรมการอ านวยการพิจารณาให้ข้อเสนอแนะและให้ความเห็นชอบ 
  7) ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการอ านวยการและจัดท าเอกสารเผยแพร่หน่วยงาน
ทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และจัดส่งให้ สพฐ. 
  8) หน่วยงานทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการ 
การศึกษาจังหวัดประจ าปีสู่การปฏิบัติให้บรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้  
  9)  ติดตาม ประเมินผลและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานต่อ สพฐ.และเผยแพร่ให้หน่วยงานทางการ 
ศึกษา,หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและสาธารณะชน 
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 4.2 Flow Chart งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษาจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษาเอกสารและนโยบายที่เกี่ยวข้อง/ส ารวจรายช่ือ
หน่วยงานทางการศึกษา/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัด

การศึกษาภายในจังหวัด 

 

จัดท าแบบส ารวจข้อมูล/ขอความร่วมมือหน่วยงานกรอกข้อมูลและส่งรายช่ือ 
คณะกรรมการและคณะท างานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ
การศึกษาจังหวัดประจ าปี 

ประชุมคณะท างานเพื่อจัดท าทิศทางการจัดการศึกษาของจังหวัดโดยการ SWOT ก าหนด
วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ ยทุธศาสตร์ /กลยุทธ์ เป้าหมาย ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 

แจ้งทิศทาง การจัดการศึกษาของจังหวัดให้หน่วยงาน 
จัดท าโครงการบรรจุไว้ในแผนฯ 

 

ประชุมคณะท างานจัดท าร่างแผนฯ เสนอคณะกรรมการอ านวยการ 
พิจารณาให้ข้อเสนอแนะและให้ความเห็นชอบ 

คณะกรรมการอ านวยการ
พิจารณา 

 

เผยแพร่ให้หน่วยงานและจัดส่งให้ สพฐ./หน่วยงานขับเคลื่อนแผนสู่การปฏิบัติ 
 

เผยแพร่ให้หน่วยงานและจัดส่งให้ สพฐ./หน่วยงานขับเคลื่อนแผน
สู่การปฏิบัติติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินการต่อ  
สพฐ.และเผยแพร่ให้หน่วยงานและสาธารณชน 

 

ไม่เห็นชอบ 



13 

 

 4.3. ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 

    1) ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ( พ.ศ.2560-2579 ) 

    2) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
    3) นโยบายรัฐบาล 
    4) นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
    5) นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
   6) แผนพัฒนาจังหวัด 
   7) แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
   8)  รายงานการศึกษา การวิจัยที่เก่ียวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
   9) รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
4.4  ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
  

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ศึกษาเอกสารและนโยบายการจัดการศึกษาท่ี

เกี่ยวข้อง 
2 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 ส ารวจรายชื่อหน่วยงานทางการศึกษาและ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัดการศึกษาภายใน
จังหวัด 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

3 จัดท าแบบส ารวจข้อมูลพ้ืนฐานทางการศึกษา และ
ขอความร่วมมือหน่วยงานทางการศึกษาและ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กรอกข้อมูลพร้อมส่งรายชื่อ
คณะกรรมการอ านวยการและคณะท างา 
จัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดระยะ 4 ปี และ
แผนปฏิบัติราชการการศึกษาจังหวัดประจ าปีเพ่ือ
ออกค าสั่ง/ประกาศแต่งตั้ง 

15 วัน 
กลุ่มนโยบายและแผน

และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

 

4 จัดประชุมคณะท างานเพ่ือจัดท าทิศทางการจัด
การศึกษาของจังหวัด 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

5 แจ้ งทิ ศทางการจัดการศึกษาของจั งหวัดให้
หน่วยงานทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
จัดท าโครงการ/กิจกรรมฯ 
 

7 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 

 

6 ประชุมคณะท างานเพ่ือจัดท าร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดและแผนปฏิบัติราชการการศึกษา
จังหวัดประจ าปีเสนอคณะกรรมการอ านวยการ
พิจารณาให้ข้อเสนอแนะและให้ความเห็นชอบ 

1 วัน 
กลุ่มนโยบายและแผน

และคณะท างาน 
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ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
7 ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ

อ านวยการและจัดท าเอกสารเผยแพร่ 
7 วัน 

กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 

 

8 หน่วยงานทางการศึกษาและหน่วยงานที่เกีย่วข้อง
ด าเนินการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการ 
การศึกษาจังหวัดประจ าปีสู่การปฏิบัติ 

ตลอดปี 
กลุ่มนโยบายและแผน

และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

 

9 ติดตาม ประเมินผลและจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานต่อ สพฐ.และเผยแพร่ให้หน่วยงาน
ทางการศึกษา,หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ
สาธารณชน 
 

ตลอดปี 
กลุ่มนโยบายและแผน

และคณะท างาน 
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5.งานแผนการจัดชั้นเรียนรายปี 

  5.1 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  
    ๑)  ส ารวจประชากรวัยเรียน จากข้อมูลส ามะโนประชากรวัยเรียน ข้อมูลนักเรียนที่จะจบการศึกษา
ของแต่ละระดับชั้น รวมทั้งผู้เรียนจากการศึกษานอกระบบ เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูล ในการก าหนดเป้าหมายการ
รับนักเรียนของแต่ละระดับชั้น 
    2) รวบรวมหลักฐานเป็นข้อมูลในการก าหนดเป้าหมายการรับนักเรียนในแต่ละระดับชั้น 
    3)  จัดท าแผนและเป้าหมายการรับนักเรียน  นักศึกษาร่วมกับสถานศึกษา 
    4)  ประสานการจัดที่เรียนของนักเรียนร่วมกับสถานศึกษา 
    5) รายงานผลการจัดที่เรียนของนักเรียน ขอส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้ ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

   
 
 5.2 Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ารวจประชากรวัยเรียน จากข้อมูลส ามะโนประชากรวัย
เรียน ข้อมูลนักเรียนท่ีจะจบการศกึษาของแต่ละระดับช้ัน 
รวมทั้งผู้เรียนจากการศึกษานอกระบบ 

ส ารวจประชากรวัยเรียน จากข้อมลูส ามะโนประชากรวัยเรียน ข้อมลู
นักเรียนท่ีจะจบการศึกษาของแตล่ะระดับช้ัน รวมทั้งผูเ้รียนจาก

การศึกษานอกระบบ 

ประสานการจดัที่เรียนของนักเรียน
ร่วมกับสถานศึกษา 

รายงานผลการจัดที่เรียนของนักเรียน ของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาให้ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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  5.3  ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 

 

     ๑) พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
     ๒) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 
 
  5.4  ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
  
ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ส ารวจประชากรวัยเรียน จากข้อมูลส ามะโน
ประชากรวัยเรียน ข้อมูลนักเรียนที่จะจบ
การศึกษาของแต่ละระดับชั้น รวมทั้งผู้เรียน
จากการศึกษานอกระบบ 

2 เดือน 
ภายเดือน 

พฤศจิกายน
ของปี 

กลุ่มนโยบายและแผน 

 

2 รวบรวมหลักฐานเป็นข้อมูลในการก าหนด
เป้าหมายการรับนักเรียนในแต่ละระดับชั้น 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

3 จัดท าแผนและเป้าหมายการรับนักเรียน  
นักศึกษาร่วมกับสถานศึกษา 
 

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

4 ประสานการจัดที่เรียนของนักเรียนร่วมกับ
สถานศึกษา 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน 
 

5 รายงานผลการจัดที่เรียนของนักเรียน ขอ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้ ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ทุก 3 เดือน 
6 เดือน 9 
เดือน 12 

เดือน  

กลุ่มนโยบายและแผน
1 
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6. งานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
6.1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

   1) สรุปผลการด าเนินการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กในรอบปีที่ผ่านมา 
 2) ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบายรัฐบาล นโยบาย สพฐ. และหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 
   3) จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก(นักเรียน 120 คนลงมา) 
   4) จัดท าร่างแนวทางการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
   5) ประชุมจัดท าแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนดเป็นกรอบทิศทางการ
พัฒนาโรงเรียนขนาดเล็ก 
   6) น าเสนอแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กขอความเห็นชอบต่อ กศจ. 
   7) เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณะชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างท่ัวถึง 
   8) สนับสนุน ช่วยเหลือโรงเรยีนขนาดเล็กให้สามารถจัดการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   9) ติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
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6.2. Flow Chart งานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 

ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบายรัฐบาล นโยบาย สพฐ. และหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้อง 

 

จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก(นักเรียน 120 คนลงมา) 
 

น าเสนอแผนการบรหิารจดัการ
โรงเรียนขนาดเล็กเห็นชอบต่อ กศจ. 

สนับสนุนช่วยเหลือโรงเรียนขนาดเล็กให้สามารถจดัการศึกษาได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 

สรุปผลการด าเนินการบริหารจัดการโรงเรียน
ขนาดเล็กในรอบปีที่ผ่านมา 

เผยแพร่ ประกาศต่อสาธรณชนและผู้มสี่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง 

จัดท าร่างแนวทางการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
 

จัดประชุมจัดท าแผนบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนดเป็นกรอง
ทิศทางในการพัฒนาโรงเรียนขนาดเล็ก 

ร ียนขนาดเล็ก 
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 6.3. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง (ระบุ ) 
   3.1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
พ.ศ. 2550 
   3.2. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของ
กระทรวงศึกษาธิการ ,สพฐ. 
 
 6.4. ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 สรุปผลการด าเนินการบริหารจัดการโรงเรียน

ขนาดเล็กในรอบปีที่ผ่านมา 
5 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

2 ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบาย
รัฐบาล นโยบาย สพฐ.และหนว่ยงานที่
เกี่ยวข้อง 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

3 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนบริหารจัดการ 
โรงเรียนขนาดเล็กของ สพป. 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

4 จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียน
ขนาดเล็กส าหรับโรงเรียนที่มีนักเรียน 120 คน
ลงมาร่วมกับคณะกรรมการจัดท าแผนบริหาร
จัดการโรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนดเป็นกล
ยุทธ์ในการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก  

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

5 จัดท าร่างแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาด
เล็ก 

3 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

6 น าเสนอแผนบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
เพ่ือขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขต
พ้ืนทีก่ารศึกษา 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

7 จดัท าเอกสารแผนฯและเผยแพร่ประกาศต่อ 
สาธารณะชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่าง
ทั่วถึง  

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

8 สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผน
บริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก  

ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

9 ติดตามประเมนิผลและรายงานผลการ
ด าเนินงาน    

ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการ 
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7. งานจัดตั้ง รวม เลิก ขยายช้ันเรียนและเปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
  7.1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
   1. บันทึกเสนอ ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการและแนวปฏิบัติ 
   2. วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความต้องการด้านโอกาสการเข้าถึงบริการการศึกษา 
  ของประชากรวัยเรียน ภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาและจังหวัด  
   3. จัดท าแผนจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียน เปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
   4.  แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟังความคิดเห็น   
   5. เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา 
   6. ด าเนินการจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียน เปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
   7. แจ้งโรงเรียน, สพฐ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
   8. ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 
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7.2 Flow Chart งานจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียนและเปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 

วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความต้องการด้านโอกาสทางการศึกษา 
 

จัดท าแผนจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียน เปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
 

น าเสนอ  กศจ เพื่อ
เห็นชอบ 

แจ้งโรงเรียน , สพฐ , และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

รับเรื่อง/บันทึกเสนอ/ศึกษาระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

ด าเนินการ จดัตั้ง รวม เลิก ขยายช้ันเรียน เปลีย่นช่ือ 

แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟังความคิดเห็นเพื่อประเมินความพร้อมฯ 
 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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 7.3. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง (ระบุ ) 
  1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 
  2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการขยายชั้นเรียนของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2553 
  3. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของ สพฐ. 
  4. แนวปฏิบัติการเปลี่ยนชื่อสถานศึกษาสังกัด สพฐ.  
 
 7.4. ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 รับเรื่อง/บันทึกเสนอ ศึกษาระเบียบ           

 กระทรวงศึกษาธิการและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

2 วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความ 
ต้องการด้านโอกาสการเข้าถึงบริการการศึกษา 
ของประชากรวัยเรียน ภายในเขตพ้ืนที่ 
การศึกษาและจังหวัด  

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

3 จัดท าแผนจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียน  
เปลี่ยนชื่อสถานศึกษาเพ่ือเสนอขอความ 
เห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

4 แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟัง 
ความคิดเห็นเพ่ือประเมินความพร้อมฯ  

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

5 เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขต 
พ้ืนที่การศึกษา 

3 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

6 ด าเนินการจัดตั้ง รวม เลิก ขยายชั้นเรียน  
เปลี่ยนชื่อสถานศึกษา(ประกาศ) 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

7 แจ้งโรงเรียน, สพฐ. และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง   1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  
8 ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการ 

ด าเนินงาน  
1วัน กลุ่มนโยบายและแผน

และคณะกรรมการฯ 
 

 
5. แบบฟอร์มที่ใช้และตัวอย่าง 
    แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
    1) กรณีเลิกสถานศึกษา- แบบ ล.1 แบบค าขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
     - แบบ ล.2 แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจารณา 
     - แบบ ล.3 แบบสรุปผลการรบัฟังความคิดเห็น  
     - แบบ ล.4 บัตรแสดงความคิดเห็น 
 
    2) กรณีรวมสถานศึกษา - แบบ ร.1 แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
     - แบบ ร.2 แบบสรุปรับฟังความคิดเห็นการรวมสถานศึกษา 
     - แบบ ร.3 แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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8. งานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
 
 8.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  1)  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 1  
ร้อยละ 70  
  2)  สพฐ.ประกาศบัญชีรายชื่อหนังสือ 
  3) สถานศึกษาจัดซื้อหนังสือเรียน/ส่งของ/ตรวจรับ 
  4) สถานศึกษาจัดหนังสือเรียนให้ผู้เรียนให้ทันก่อนเปิดภาคเรียน 
  5) สถานศึกษาจ่ายเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน/อุปกรณ์การเรียน ให้นักเรียนหรือผู้ปกครองให้
ทันภายในวันเปิดภาคเรียน 
  6) สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 มิ.ย. พรอ้มทั้งยืนยันจ านวนนักเรียน 
  7) สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน  
ภาคเรียนที่ 2 
  8).สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 1  
ร้อยล่ะ 30 
  9) สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2  
ร้อยละ  70 
  10) สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 พ..ย. พร้อมทั้งยืนยันจ านวนนักเรียน 
  11)  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียน
ยากจน  ภาคเรียนที่ 2 
  12)  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2 
ร้อยล่ะ  30 
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สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายในการจดัการศึกษาฯ ภาคเรียนท่ี 1  ร้อยละ 70 

  สพฐ.ประกาศบญัชีรายชื่อหนังสอื 

-   สถานศึกษาจัดซื้อหนังสือเรียน/ส่งของ/ตรวจรับ 
-   สถานศึกษาจัดหนังสือเรยีนใหผู้้เรยีนให้ทันก่อนเปิดภาคเรยีน 

 
สถานศึกษาจ่ายเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน/อุปกรณ์การเรียน ให้นักเรียนหรือ
ผู้ปกครองให้ทันภายในวันเปดิภาคเรียน 

สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 มิ.ย. พร้อมทั้งยืนยันจ านวนนักเรียน 

- สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน  ภาคเรียนที่ 2 
- สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 1  ร้อยล่ะ 30 

สถานศึกษารายงานผลการด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษารายงาน กลุ่มพัฒนาระบบบริหารราชการ ผ่านระบบ ARS 

สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 พ..ย. พร้อมท้ังยืนยนัจ านวนนักเรียน 

-  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน  ภาคเรียนที่ 2 
-  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2 ร้อยล่ะ  30 
 
 
 

 

 

 

 

สถานศึกษารายงานผลการจดัซื้อหนังสือเรียน 

8.2  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนท่ี 2 ร้อยล่ะ 70 
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8.3  ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐาน/อ้างอิง 
  1) แนวทางการด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับ
อนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

8.3 ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายใน

การจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 1  ร้อยละ 70 
ม.ค. – ก.พ. 

กลุ่มนโยบายและ
แผน 

 

2 สพฐ.ประกาศบัญชีรายชื่อหนังสือ ม.ค. – ก.พ. สพฐ.  
3 -  สถานศึกษาจัดซื้อหนังสือเรียน/ส่งของ/ตรวจรับ 

-  สถานศึกษาจัดหนังสือเรียนให้ผู้เรียนให้ทันก่อน
เปิดภาคเรียน 

มี.ค.-เม.ย. สถานศึกษา 
 

4 สถานศึกษาจ่ายเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน/อุปกรณ์
การเรียน ให้นักเรียนหรือผู้ปกครองให้ทันภายในวัน
เปิดภาคเรียน 

ภายใน 16 
พ.ค. 

สถานศึกษา 
 

5 สถานศึกษารายงานผลการจัดซื้อหนังสือเรียน เม.ย.-พ.ค. สถานศึกษา  
6 สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 มิ.ย. 

พร้อมทั้งยืนยันจ านวนนักเรียน 
มิ.ย. สถานศึกษา  

7 - สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน      
ภาคเรียนที่ 2 
- สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 1  ร้อยล่ะ 30 

ก.ค. สพฐ./กลุ่ม
นโยบายและแผน 

 

8 สถานศึกษารายงานผลการด าเนินงานโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับ
อนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ต่อส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษารายงาน 
กลุ่มพัฒนาระบบบริหารราชการ ผ่านระบบ ARS 

ต.ค. สถานศึกษา  

9 - สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2 ร้อยล่ะ 70 

ต.ค. กลุ่มนโยบายและ
แผน 

 

10 สถานศึกษารายงานข้อมูลจ านวนนักเรียน 10 พ..ย. 
พร้อมทั้งยืนยันจ านวนนักเรียน 

พ.ย. กลุ่มนโยบายและ
แผน 

 

11 -  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
รายการปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน  ภาค
เรียนที่ 2 
-  สพฐ.แจ้งจัดสรรงบประมาณ โครงการค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาฯ ภาคเรียนที่ 2 ร้อยล่ะ  30 

ธ.ค. กลุ่มนโยบายและ
แผน 

 

 


