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 รายละเอียดเงินเดือนของขา้ราชการครูและลูกจา้งประจ าในสังกัด 
 เบิก จ่ายเงินประกนัสัญญา 
 ด าเนินการเงนิยืมราชการและลูกหน้ีเงินยืมราชการ 
 เบิก จ่ายค่าเช่าบา้น 

 เบิก คชจ. เดินทางไปราชการ 
 จดัท าที่ราชพสัดุ 
 ท าบญัชีของหน่วยงาน 
 การพิสูจน์ยอดเงนิฝากธนาคารทกุบญัชี

ประจ าเดือน 
 รายงาลการปฏิบตัิงานดา้นบญัชีทุก 9 เดือน

และ 12 เดือน 

นายชัยณรงค์  แสงค า 
ผอ.สพป.มหาสารคาม เขต 3 

นายสิทธิชัย  สมเดช 
รอง ผอ.สพป.มหาสารคาม เขต 3 

ผอ.กลุ่ม (ว่าง) 

นางนิภาพัชริ์  ถานสีนาม 
นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 

นางชัญญา  ใจอ่อน 
นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 

นางมะลิวรรณ  ไตรสรลักษณ ์
เจ้าพนักงานพัสดุอาวุโส 

นางสาวทัศนีย์  สทุธิอัน 
เจ้าหน้าที่ธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

 ทะเบียนคุมเงินงบประมาณทุกรายการ 
 เบิกจ่ายเงินงบด าเนินการ งบลงทุนของโรงเรียนและ สพป.มค.3 
 รายงานการใชจ่้ายงบประมาณ 
 ระบบจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐดว้ยระบบ E-GP 

 นางสาววิริยา อินทจักร 
เจ้าหน้าที่ธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

 

นางสาวเบญจวรรณ  เทสันตะ 
เจ้าหน้าที่ธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

 

 เบิกจ่ายเงินของลูกจา้งชัว่คราวในสังกดั 
 เบิกจ่ายเงินประกนัสังคมของลูกจา้งในสังกดั 
 เบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล,การศึกษาบุตรของ

ขา้ราชการในสังกดั 
 ทะเบียนวสัดุ,ครุภณัฑข์อง สพป.มค.3 

สิบเอกวีระพงษ ์นาทันล ิ
เจ้าหน้าที่ธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

 เบิกจา่ยเงินค่าเช่าอินเตอร์เน็ตรายเดือน 
 เบิกจ่ายเงินบ าเหน็จตกทอด,บ าเหน็จด ารงชีพ

,บ าเหน็จค ้าประกนัของขา้ราชการบ านาญในสังกดั 

 เก็บหลกัฐานการจ่ายตรงผูข้าย 
 เบิกจ่ายกรรมการสถานศึกษา 

 งานธุรการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
 การรับ ส่งหนังสือราชการ 
 การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนของโรงเรียนในสังกดั 
 การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 
 รายงานผลการด าเนินงานตามมาตรการปรับปรุง

ประสิทธิภาพในการปฏิบตัริาชการ(KRS) 

นางสาวธณัฐมน ผิวข า 
เจ้าหน้าที่ธุรการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

 

 การจ่ายเชค็/โอนเงินให้แก่เจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิรับเงิน 
 ทะเบียนคุมเชค็ 
 ระบบ Internet Banking 
 การขอรับเงิน กบข. และกสจ.กรณีพน้สภาพสมาชิก 
 การจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเลก็ทรอนิกส์  

 (KTB Corporate Online) 
 

 การรับ-น าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน,รายไดแ้ผน่ดิน,ฝากคลงัในระบบ GFMIS 
 การขอรับเงินและเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จ บ านาญขา้ราชการในสังกดั 

 ขอ้มูลหลกัผูข้าย จดัท าและเปลีย่นแปลง 
 รายเงินคงเหลือประจ าวนั 


