  (สำหรับข้าราชการครู)

แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
                                                                เขียนที่ ......................................................................
                                                               วันที่.........เดือน...............................พ.ศ......................
เรื่อง ขอลาออกจากราชการ
เรียน.................................................................................................
                       ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................ได้เริ่มราชการเมื่อวันที่.................... เดือน..........................................พ.ศ..................ปัจจุบันดำรงคตำแหน่ง/ตำแหน่งวิทยฐานะ
..............................หน่วยงานทางการศึกษา/โรงเรียน.......................................สังกัด..........................................กรม................................................................ได้รับเงินเดือนอันดับ.........................ขั้น................................บาทมีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ......................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
               ข้าพเจ้าขอรับรองว่า
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ลาศึกษาต่อ หรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ถูกกล่าวหา  หรือแต่งตั้งกรรมการสอบสวนทางวินัย
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ถูกดำเนินการคดีอาญา  คดีแพ่งแต่อย่างใด
              (   ไม่มีข้อผูกพันใดๆ กับทางราชการ                     (  มีข้อผูกพันกับทางราชการ
              (   เป็นสมาชิก กบข.                                        (  ไม่เป็นสมาชิก กบข.
    จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่ ...........เดือน....................พ.ศ.................   
                                                      ขอแสดงความนับถือ
                                                         (ลงชื่อ) .........................................................
                                                                  (..........................................................)
                                                        ตำแหน่ง............................................................
คำรับรองผู้บังคับบัญชา

     
ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ
                                                        ( ลงชื่อ )  .................................................................
                                                                    (...............................................................) 
                                      ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน................................................................                                                                      



      
                  วันที่..............เดือน..........................พ.ศ...............
  (สำหรับบุคลากรทางการศึกษาอื่น)
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
                                                                เขียนที่ ......................................................................
                                                               วันที่.........เดือน...............................พ.ศ......................
เรื่อง ขอลาออกจากราชการ
เรียน.................................................................................................
                       ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................ได้เริ่มราชการเมื่อวันที่.......... เดือน............................พ.ศ..................ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง........................................................ 
สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 3  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ได้รับเงินเดือน ................................บาท  มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ...................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................

    ข้าพเจ้าขอรับรองว่า
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ลาศึกษาต่อ หรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ถูกกล่าวหา  หรือแต่งตั้งกรรมการสอบสวนทางวินัย
              (   ไม่อยู่ระหว่าง                                            (  อยู่ระหว่าง
                    ถูกดำเนินการคดีอาญา  คดีแพ่งแต่อย่างใด
              (   ไม่มีข้อผูกพันใดๆ กับทางราชการ                     (  มีข้อผูกพันกับทางราชการ
              (   เป็นสมาชิก กบข.                                        (  ไม่เป็นสมาชิก กบข.
    จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่ ...........เดือน....................พ.ศ.................   
                                                      ขอแสดงความนับถือ
                                                         (ลงชื่อ) .........................................................
                                                                  (..........................................................)
                                                        ตำแหน่ง............................................................
-2-
 คำรับรองผู้บังคับบัญชา


ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ
                                                        ( ลงชื่อ )  .................................................................
                                                                    (...............................................................) 
                                      ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่ม................................................................                                                                      






วันที่...........................................................
                                                        ( ลงชื่อ )  .................................................................
                                                                    (...............................................................) 
                          ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 3                                                                      
วันที่...........................................................
หนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้างประจำ

                                                                                  เขียนที่ โรงเรียน……………………….
                                       วันที่ 
เดือน  ……………….พ.ศ…………………..
เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………..


ด้วยข้าพเจ้า...................................................ลูกจ้างประจำ ตำแหน่ง……………………………………….
โรงเรียน ………………………………  สพป.มหาสารคาม เขต 3  อัตราค่าจ้าง………………………………………..บาท

(   เป็นสมาชิก กสจ.                        (   ไม่เป็นสมาชิก กสจ.
เลขประจำตัวประชาชน  ( - ( ( ( ( - ( ( ( ( ( - ( ( - (
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ


จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ ตั้งแต่วันที่……………..เดือน............................พ.ศ..................
                                                                       ขอแสดงความนับถือ
     (ลงชื่อ)                                        

    (.....................................................)
[image: image1.png]
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หมายเหตุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจําของส่วนราชการ พ.ศ.2537 ข้อ 58 

1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจําเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อดํารงตําแหน่งทางการเมือง หรือ เพื่อสมัครรับเลือกตั้ง

2. กรณีที่มีผู้มีอํานาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มีคําสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีคําสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้

3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอํานาจการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกําหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก
ตัวอย่าง

คำสั่งโรงเรียนบ้าน.......................
ที่ ................../....................
เรื่อง  อนุญาตให้ลูกจ้างประจำลาออกจากราชการ
-------------------------------------------


อาศัยอำนาจตามข้อ 13 ข้อ 57 (3) และข้อ 58 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจำของส่วนราชการ พ.ศ.2537  พระราชบัญญัติกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ พ.ศ.2530 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ประกอบกับคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1760/2556  สั่ง ณ วันที่  29  พฤศจิกายน พ.ศ.2556 เรื่อง การมอบอำนาจการปฏิบัติราชการแทนเกี่ยวกับลูกจ้างประจำ จึงอนุญาตให้ลูกจ้างประจำ  ลาออกจากราชการ  จำนวน 1 ราย  ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้



สั่ง ณ วันที่ ………………….เดือน.....................พ.ศ. .......................
(  ................................................ )
ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................

	ตัวอย่าง

	บัญชีรายละเอียดการอนุญาตให้ลูกจ้างประจำลาออกจากราชการ

	แนบท้ายคำสั่งโรงเรียน……………………. ที่………/……………..  ลงวันที่ …………….เดือน..................พ.ศ........................... 

	ที่
	 
	 
	ตำแหน่ง/สังกัดเดิม
	วัน เดือน ปีเกิด
	 
	ให้ลาออกตั้งแต่วันที่
	หมายเหตุ

	
	ชื่อ - ชื่อสกุล
	วุฒิ/วิชาเอก
	ตำแหน่ง/สังกัด
	ตำแหน่งเลขที่ /
	อัตราค่าจ้าง
	
	วันเข้ารับ
	
	

	
	(เลขประจำตัวประชาชน
	 
	
	ตำแหน่งเลขที่จ่ายตรง
	
	
	ราชการ
	
	

	1
	นายทองคำ  ราคาแพง
	ค.บ.
	ช่างไฟฟ้า ระดับ ช 4
	23850/
	######
	18
	20
	1
	 -  ลาออกจากราชการ

	 
	##############
	(ประถมศึกษา)
	โรงเรียน...................
	0024851
	 
	มิถุนายน
	ตุลาคม
	มีนาคม
	ด้วยเหตุรับราชการมานาน

	 
	 
	 
	อำเภอ..............
	 
	 
	2503
	2534
	2562
	 - ให้ได้รับสิทธิประโยชน์ตาม

	 
	 
	 
	สพป.มหาสารคาม เขต 3
	 
	 
	 
	 
	 
	พ.ร.บ.กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	พ.ศ.2530 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


คำสั่งของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก


อนุญาต


ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง


วันที่	


อื่น ๆ	


	


	


(ลงชื่อ)


(..........................................)


ตำแหน่ง      ผู้อำนวยการโรงเรียน..................


                           (ผู้บังคับบัญชา)


         วันที่	    เดือน...........................พ.ศ ...............


























ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามลำดับ


ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันที่              เวลา     	


เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า


( ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน  ( น้อยกว่า ๓๐  วัน


เห็นควร  (  อนุญาต ตั้งแต่วันที่	


เนื่องจาก	


ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่	


เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ  เพราะ	


		


		


อื่น ๆ	


(ลงชื่อ)


(....................................................)


ตำแหน่ง    ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................


                           (ผู้บังคับบัญชา)


         วันที่	    เดือน........................พ.ศ .......................


(ลงชื่อ)                   -


(	)


ตำแหน่ง	


                    (ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป)


วันที่	เดือน	พ.ศ.	











