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ที่ ศธ  ………/……….         
                                     โรงเรียน.............................................................  
                                                                                            ………………………………………………..

                                                                                            ………………………………………………..

     วันที่..............................................
เรื่อง  แจ้งการเรียกค่าปรับ 
เรียน  ....................................................................
อ้างถึง  สัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง เลขที่........./............ลงวันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............


ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน..............................................................................ได้ว่าจ้าง
(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)..............................................................ให้ทำการ...........................................................
ในราคา..................................บาท (................................................................................................) กำหนด
ทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่...........เดือน...........................พ.ศ................. ความแจ้งแล้วนั้น


บัดนี้ กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่างานจ้างดังกล่าวยังไม่แล้วเสร็จ
บริบูรณ์ตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง  โรงเรียน...................................................................................จึงขอเรียก
ค่าปรับตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้างเป็นรายวัน  วันละ................บาท (.............................................................)
นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาเป็นต้นไป จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
(......................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................

ที่ ศธ  ………/……….         
                                     โรงเรียน.............................................................  
                                                                                            ………………………………………………..

                                                                                            ………………………………………………..

     วันที่..............................................
เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ
เรียน  ....................................................................
อ้างถึง  สัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง เลขที่........./............ลงวันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............


ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน..............................................................................ได้ทำสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง (บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...................................................................................................
ให้ทำการ....................................................................................................................................................
ในราคา..................................บาท (................................................................................................) กำหนด
ทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่...........เดือน...........................พ.ศ................. ความแจ้งแล้วนั้น


บัดนี้ (บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)....................................................... ได้ทำงานล่วงเลยกำหนด
เวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง เป็นเวลา.............วัน  โรงเรียน............................................
จึงขอสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้างเป็นรายวัน วันละ.......................................บาท 
(..........................................................) นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง
เป็นต้นไปจนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น................................................บาท
(...............................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกค่าปรับตามจำนวน
ดังกล่าว

ขอแสดงความนับถือ
(......................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................
    
ที่ ศธ  ………/……….         
                                     โรงเรียน.............................................................  
                                                                                            ………………………………………………..

                                                                                            ………………………………………………..

     วันที่..............................................
เรื่อง  แจ้งการเรียกค่าปรับ 
เรียน  ....(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า)....
อ้างถึง  สัญญาซื้อ/ใบสั่งซื้อ เลขที่........./............ลงวันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............


ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน.........................................................................ได้ตกลงซื้อ
..................................................................................................................................จำนวน..............รายการ
จาก (บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...........................................................................ในราคา..................................บาท (................................................................................................) กำหนดส่งมอบสิ่งของให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในวันที่...........เดือน...........................พ.ศ................. ความแจ้งแล้วนั้น


บัดนี้ กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่า...........(บริษัท/ห้าง/ร้าน.).........
...............................ยังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงซื้อ  รวมเป็นเงิน.......................................บาท

(.....................................................................) โรงเรียน................................................................................จึงขอเรียกค่าปรับตามสัญญาซื้อ/ใบสั่งซื้อในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 
วันละ................บาท (.............................................................) นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญาซื้อขาย/ใบสั่งซื้อจนถึงวันที่..........(บริษัท/ห้าง/ร้าน).............ได้นำสิ่งของจัดส่งให้ถูกต้องครบถ้วน         


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
(......................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................

ที่ ศธ  ………/……….         
                                     โรงเรียน.............................................................  
                                                                                            ………………………………………………..

                                                                         วันที่..............................................
เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ
เรียน  ....................................................................
อ้างถึง  สัญญาซื้อ/ใบสั่งซื้อ เลขที่........./............ลงวันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............


ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน........................................................................ได้ตกลงซื้อ
...........................................................................จำนวน.............รายการ จาก ....(บริษัท/ห้าง/ร้าน)..............
ในราคา..................................บาท (................................................................................................) กำหนด
ส่งมอบสิ่งของให้ถูกต้องครบถ้วนภายในวันที่...........เดือน...........................พ.ศ................. โดยค่าปรับคิดเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ   ความแจ้งแล้วนั้น


โรงเรียน....................................................................ได้รับมอบสิ่งของที่ตกลงซื้อถูกต้อง
ครบถ้วนตามสัญญาซื้อ/ใบสั่งซื้อ  เมื่อวันที่..................................................................... ซึ่งเกินกำหนด
ส่งมอบเป็นเวลา...............วัน ค่าปรับวันละ..................บาท  คิดเป็นเงิน  ค่าปรับทั้งสิ้น……………..บาท
(..........................................................................) 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกค่าปรับตามจำนวน
ดังกล่าว

ขอแสดงความนับถือ
(......................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................................
